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TVARKA

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Ukmergés Antano Smetonos gimnazijos (toliau — gimnazija) informaciniy ir komunikaciniy
technologijy naudojimo tvarka (toliau — Tvarka) nustato informaciniy ir komunikaciniy technologijy
naudojimo taisyklés gimnazijos administracijai, mokytojams, jstaigos darbuotojams, mokiniams ir
kitiems gimnazijos sveciams.

2. Tvarkoje vartojamos sgvokos:

2.1. Gimnazijos kompiuteriné sistema — visuma susijusiy ir sgveikaujan¢iy kompiuteriy, jy iSoriniy
itaisy ir programinés jrangos, skirty naudotojo uzduotims rengti ir spresti.

2.2. Gimnazijos kompiuterinés sistemos naudotojai — gimnazijos darbuotojai, mokiniai ir Kiti asmenys
savo veikloje naudojantys gimnazijos kompiuterinés sistemos resursus (toliau — Naudotojai).

2.3. Komunikacinés/telekomunikacinés technologijos — technologijos, kurias pasitelkus perduodama
informacija.

2.4. Informacinés technologijos — priemoniy ir biidy informacijai apdoroti (rinkti, laikyti, perduoti bei
kitaip tvarkyti) kompiuteriu visuma.

2.5. Kompiuteriné techniné jranga — tai kompiuteriai, jy dalys, periferiniai jrenginiai, kompiuteriy
tinklo jranga, nepertraukiamo elektros maitinimo Saltiniai ir pan.

2.6. Programiné jranga — tai kompiuterinés programos, skirtos kompiuterinei jrangai valdyti bei
naudotojo uzdaviniams spresti kompiuteriu (operacinés sistemos, programavimo sistemos, biuro
programy paketai, antivirusinés, archyvavimo bei kitos taitkomosios programos).

2.7. Kompiuteriy tinklas — tai serveriai ir darbo viety kompiuteriai, sujungti kompiuteriy tinklo jrangos
(kabeliai ir specialiis kompiuteriy tinklo jrenginiai) j bendrg sistema, siekiant uztikrinti naudotojams
greita keitimgsi informacija, kolektyvin; kompiuterinés ir programinés jrangos bei interneto
naudojima.

2.8. Kompiuteriniai iStekliai — kompiuteriné techniné jranga, programiné jranga, informacinés
sistemos, tarnybos (el. pastas ir kt.), kompiuteriy tinklas.
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3. Gimnazijos administracija, atsizvelgdama j darbuotojo einamas pareigas, darbuotojams suteikia
kompiuterinius iSteklius.

4. Suteiktos priemonés priklauso gimnazijai ir yra skirtos darbo, mokslo funkcijoms vykdyti arba
kitiems poreikiams, susijusiems su gimnazijos veikla.

5. Gimnazijos kompiuteriné sistema yra gimnazijos nuosavybeé.



6. Gimnazijos kompiuterinés sistemos naudotojai privalo visus gimnazijos kompiuterinés sistemos
resursus naudoti pagal paskirt] nepazeidziant Lietuvos Respublikos jstatymy, gimnazijos statuto ir kity
norminiy akty bei interneto etiketo.

7. Naudotojams, kurie naudojasi gimnazijos kompiuteriniais iStekliais, grieztai draudziama:

7.1. vieSinti gimnazijos konfidencialig informacijg ir j3 naudoti asmeniniams tikslams;

7.2. naudoti elektroninj pasta ir interneting prieigg Lietuvos Respublikos jstatymais draudziamai
veiklai, Smeiziancio, jZeidziancio, grasinamojo pobiidZio ar visuomenés doroves ir moralés principams
priestaraujanciai informacijai, kompiuteriy virusams, masinei piktybinei informacijai (spam) siysti ar
kitiems tikslams, kurie gali pazeisti gimnazijos ar kity asmeny teisétus interesus;

7.3. nesankcionuotai naudotis svetimais kompiuteriniais iStekliais: kopijuoti ir naudotis programomis
ir duomenimis be jy savininko Zinios ir sutikimo, jungtis prie svetimy kompiuteriy be atitinkamo
(kompiuteriniy iStekliy savininko) leidimo ir pan.;

7.4. perduoti gimnazijai priklausancig informaciniy technologijy ir telekomunikacijy techning ir
programing jrangg tretiesiems asmenims, jei toks perdavimas néra susijes su darbiniy funkcijy
vykdymu ar gali bet kokiu biidu pakenkti gimnazijos interesams;

7.5. parsisiysti arba platinti tiesiogiai su darbu, mokymysi nesusijusig grafing, garso ir vaizdo
medziaga, zaidimus ir programing jrangg, siysti duomenis, kurie yra uzkrésti virusais, turi jvairius
kitus programinius kodus, failus, galincius sutrikdyti kompiuteriniy ar telekomunikaciniy jrenginiy bei
programinés jrangos funkcionavimg ir sauguma;

7.6. savavalisSkai keisti, taisyti informaciniy technologijy ir telekomunikacijy techning ir programing
franga;

7.7. savavaliSkai keisti kompiuterinés techninés ir sisteminés programinés jrangos konfiglracijg ir
nustatytus kompiuteriy tinklo parametrus (IP adresa, kompiuterio vardg ir pan.);

7.8. diegti, saugoti, naudoti, kopijuoti ar platinti bet kokig neautorizuoty, neteiséta, autorines teises
pazeidziancig ar asmening programing¢/kompiutering jranga;

7.9. naudoti programas, kurios apsunkina ar trikdo kompiuteriy tinklo veikimg (pvz., tinklo skanavimo
programos, tinklo blokavimo programos);

7.10. savavaliSkai naudoti ir organizuoti kitokius nei nustatyta kompiuteriy rySius su internetu ar kitais
1Soriniais tinklais;

7.11. naudoti jrangg neteisétai prieigai prie duomeny ar sistemy, sistemy saugumo tikrinimui,
skenavimui, kompiuterinio tinkle srauto duomeny steb&jimui;

7.12. Gimnazijai nepriklausanéiag techning jrangg jungti j gimnazijos kompiuteriy tinklg be IT
darbuotojy Zinios;

7.13. platinti, atskleisti kitiems asmenims jiems suteiktus prieigos prie kompiuteriniy istekliy vardus,
slaptazodZzius, kodus ar kitus duomenis.

8. Naudotojai apie pastebétus kompiuterinés techninés ir programinés jrangos sutrikimus ar aplinkos
veiksnius, galinCius pakenkti kompiuterinei techninei ir programinei jrangai, privalo nedelsdami
informuoti IT darbuotojus.

9. Besibaigiant darbo teisiniams santykiams darbuotojas, jam priskirtg techning ir programing jranga,
privalo grazinti gimnazijai.

10. Gimnazija naudoja kompiuteriy programas vadovaudamasi Lietuvos Respublikoje galiojanciais
teisés aktais, konkreciy kompiuteriy programy licencijy reikalavimais bei $ia Tvarka.

11. Techninés ir programinés jrangos konfigliracijas nustato, techning¢ ir programing jrangg
konfigiiruoja, prizitri ir taiso IT darbuotojai.
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1. Slaptazodis turi biti:
1.1 netrumpesnis kaip i§ 8 Zenkly.



1.2 su trijy skirtingy tipy Zenklais: mazyjy raidziy (a-z), didziyjy raidziy (A-Z), skaitmeny (0-9) ir
kity Zenkly.
1.3 Negali biti sudarytas i Jusy vardo ar pavardés ar vartotojo vardo.
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12. Naudotojai yra atsakingi uz jiems priskirty bei bendro naudojimo informaciniy ir komunikaciniy
priemoniy saugy, teisingg ir ekonomiska naudojima.

13. Uz priemoniy praradimg ar sugadinimg naudotojai atsako Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta
tvarka.
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14. Tvarka privaloma visiems gimnazijos bendruomenés nariams, t. y. darbuotojams, mokiniams,
sveCiams. Naudotojai su Sia Tvarka bei jos pakeitimais supazindinami skelbiant jg vieSai gimnazijos
interneto svetainéje. Sios Tvarkos pazeidimai gali bati laikomi darbo pazeidimais, uz kuriuos gali bati
taikoma atsakomybé, numatyta Lietuvos Respublikos darbo kodekse.




