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UKMERGES ANTANO SMETONOS GIMNAZIJOS

»TUKSTANTMECIO MOKYKLU“ PROJEKTO VEIKLU KOORDINATORIAUS
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
BENDROJI DALIS

1. ,Tukstantmecio mokykly“ projekto veikly koordinatoriaus Ukmergés Antano Smetonos
gimnazijos (toliau — projekto veikly koordinatorius) pareigybé yra priskiriama pareigybiy, kurioms
biitinas ne Zemesnis kaip aukStesnysis i§silavinimas arba jam prilygintas iSsilavinimas, grupei.

2. Pareigybés lygis: B.

3. Pareigybés paskirtis: koordinuoti ,, Tukstantmec¢io mokykly“ projekto Ukmergés rajono
Svietimo pazangos plano (toliau — pazangos planas) jgyvendinimg Ukmergés Antano Smetonos
gimnazijoje.

4. Projekto veikly koordinatoriaus atlyginimas mokamas i$ , Ttkstantmecio mokykly“
projekto 1ésy.

5. Projekto veikly koordinatorius tiesiogiai pavaldus mokyklos direktoriui.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

6. Projekto veikly koordinatoriaus kvalifikaciniai reikalavimai:

6.1. turéti aukStesnjjj ar jam prilygintg iSsilavinima;

6.2. turéti vadovaujamojo darbo patirties;

6.3. iSmanyti Lietuvos Respublikos jstatymus, Vyriausybés nutarimus ir kitus teisés
aktus, Europos Sajungos teisés aktus, reglamentuojanc¢ius Europos Sajungos ir kitos finansinés
paramos skyrimg ir valdyma.

7. Projekto veikly koordinatorius turi:

7.1. moketi valdyti informacija: jg kaupti, sisteminti, apibendrinti bei rengti iSvadas;

7.2. savarankiSkai planuoti, organizuoti savo veikla, pasirinkti veiklos metodus ir priimti
sprendimus;

7.3. sklandziai déstyti mintis rastu ir Zodziu, Zinoti raStvedybos taisykles, teisés akty
rengimo taisykles, moketi dirbti kompiuteriu, mokeéti gerai dirbti ,,Microsoft Office* programiniu
paketu;

7.4. asmeninés savybés: pareigingumas, darbStumas, kiirybiSkumas, komunikabilumas,
sugebéjimas dirbti komandoje;

7.5. vykdydamas projekto veikly koordinatoriaus funkcijas ir pareigas, privalo
vadovautis teisés aktais, reglamentuojanciais pazangos plano veikly jgyvendinima.

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

8. Projekto veikly koordinatorius atlieka $ias funkcijas:



8.1. planuoja ir organizuoja savo veikla;

8.2. koordinuoja ir organizuoja pazangos plano veikly tinkamg ir savalaikj veikly
jgyvendinima;

8.3. inicijuoja projekto jgyvendinimui reikalingy dokumenty rengima;

8.4. bendradarbiauja ir konsultuojasi su Ukmergés rajono Svietimo, kultiiros ir sporto
skyriaus specialistais rengdamas ir vykdydamas pazangos plano veiklas;

8.5. kuvalifikuotai ir atsakingai administruoja jam priskirtas sutartis ir uzduotis;

8.6. vykdo projekto veikly jgyvendinimo kontrole;

8.7. organizuoja pazangos plane numatyty prekiy ir paslaugy pirkimo vieSuosius
pirkimus;

8.8. rengia perkamy objekty technines specifikacijas;

8.9. bendradarbiauja su projekto partneriais ir paslaugy tickéjais, teikia jiems reikalingg
informacijg;

8.10. tvarko projekto dokumentacija;

8.11. kaupia, rengia ir teikia informacijg, susijusiag su projekto veikly vykdymu,
suinteresuotoms institucijoms bei asmenims;

8.12. informuoja Ukmergés rajono savivaldybés administracijg apie darby eiga, iSkilusias
problemas, siiilo jy sprendimo biidus;

8.13. vykdo kitas Ukmergés rajono ,Tukstantmecio mokykly“ projekto vadovo ir
administratoriaus paskirtas uzduotis, susijusias su projekto tikslais ir nepriestaraujanciais Lietuvos
Respublikos jstatymams ir kitiems teiséms aktams.

IV SKYRIUS
ATSAKOMYBE

9. Projekto koordinatorius atsako:
9.1. uz Siame pareigybés aprasyme iSvardinty pareigy vykdyma;
9.2. uz informacijos suteikimg tik pagal paskirtj.
10. Uz savo pareigy neatlikimg arba netinkamg jy vykdyma ir darbo drausmés pazeidimus
atsako Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.
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