PATVIRTINTA

Ukmergés Antano Smetonos
gimnazijos direktoriaus
2024 m. vasario 14 d.
isakymu Nr. V1-21

UKMERGES ANTANO SMETONOS GIMNAZI1JOS VIESUJU PIRKIMU
ORGANIZAVIMO TVARKOS APRASAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1 Ukmergés Antano Smetonos gimnazijos (toliau - Jstaiga) vieSyjy pirkimy organizavimo
tvarkos aprasas (toliau — Tvarka) reglamentuoja Ukmergés Antano Smetonos gimnazijos prekiy,
paslaugy ir darby vieSuosius pirkimus, Siy vieSyjy pirkimy subjekty teises, pareigas, atsakomybe,
vieSyjy pirkimy kontrolés tvarka.

2. Visi viesieji pirkimai privalo bati vykdomi vadovaujantis Lietuvos Respublikos vieSyjy
pirkimy jstatymu su vélesniais jo pakeitimais (toliau — VieSyjy pirkimy jstatymas), Lietuvos
Respublikos civiliniu kodeksu, Viesyjy pirkimy tarnybos direktoriaus 2017 m. birzelio 28 d. jsakymu
Nr. 1S-97 patvirtintu Mazos vertés pirkimy tvarkos aprasu (toliau — ApraSas) su vélesniais jo
pakeitimais, $ia Tvarka, kitais vieSuosius - pirkimus (toliau — pirkimai) reglamentuojanciais teisés
aktais bei vidaus dokumentais.

3. Tvarka privalo vadovautis visi Ukmergés Antano Smetonos gimnazijos darbuotojai,
dalyvaujantys vieSyjy pirkimy procese.

3. Tvarkoje vartojamos sgvokos:

3.1. Centralizuoti vieSieji pirkimai (toliau — centralizuoti pirkimai) — prekiy, paslaugy ar
darby viesieji pirkimai, kuriuos atlieka centriné perkancioji organizacija, kai pirkimo sutarties verte
virSija 15000,00 Eur be PVM, isskyrus pirkimus, kuriuos Ukmergés Antano Smetonos gimnazijos
vykdo per CPO LT elektroninj kataloga;

3.2. CPO LT elektroninis katalogas — V§] CPO LT centralizuoty vieSyjy pirkimy
katalogas;

3.3. Pirkimo iniciatorius — Istaigos darbuotojas, kuris nurodo poreikj viesojo pirkimo biidu
jsigyti reikalingy prekiy, paslaugy arba darby ir (ar) parengia jy technine specifikacijg ir (ar) jos
projekta ar pateikia centrinei perkanciajai organizacijai, jskaitant pirkimo paraiSkos pateikima
Viesyjy pirkimy valdymo sistemoje;

3.4. Pirkimy organizatorius — Jstaigos vadovo paskirtas darbuotojas, kuris nustatyta tvarka
organizuoja ir atlieka neskelbiamus mazos vertés pirkimus, kai tokiems pirkimams atlikti nesudaroma
vieSojo pirkimo komisija, arba asmuo, kuris atlieka pirkimus per CPO LT elektroninj kataloga,
nepriklausomai nuo jy vertés, arba pagal preliminarigsias sutartis atlieka atnaujintg tiekéjy varzymasi.
Skiriant pirkimy organizatoriy, turi biiti atsizvelgiama j jo ekonomines, technines, teisines Zinias ir
VieSyjy pirkimy jstatymo bei kity pirkimus reglamentuojanciy teisés akty iSmanyma. Pirkimy
organizatoriai gali biti tik nepriekaiStingos reputacijos asmenys;

3.5. VieSojo pirkimo komisija (toliau — Komisija) — Istaigos vadovo ar jgalioto asmens,
vadovaujantis Viesyjy pirkimy jstatymo 19 straipsniu, sudaryta Komisija, kuri Reglamente (Tvarkos
6 priede) nustatyta tvarka organizuoja ir atlieka pirkimus;

3.6. Pirkimas — jsigijimo proceso dalis, kai atlieckamas vieSasis pirkimas arba vadovaujantis
Kitais teisés aktais nustatytomis procediromis sudaroma pirkimo sutartis. Pirkimus vykdo sudarytos
pirkimy komisijos arba jgalioti pirkimy organizatoriai;

3.7. Rinkos tyrimas — kokybinés ir kiekybinés informacijos apie realiy bei potencialiy
prekiy, paslaugy ir darby pasitla (tiekejus, jy tiekiamas prekes, teikiamas paslaugas ir atliekamus
darbus, uzimama rinkos dalj, kainas ir pan.) rinkimas, analiz¢ ir apibendrinty i§vady rengimas, skirtas
sprendimams, susijusiems su pirkimais, priimti;
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3.8. Rinkos konsultacija — Istaigos kvietimas suteikti konsultacija, siekiant parengti
pirkimo salygas, atitinkancias naujausias rinkos tendencijas ir galimybes, bei uztikrinancias sgziningg
tiekéjy konkurencija;

3.9. Pirkimy planas — vadovaujantis Sios Tvarkos II skyriaus nuostatomis Jstaigos
parengtas ir vadovo ar jo jgalioto asmens patvirtintas einamaisiais biudzetiniais metais planuojamy
vykdyti prekiy, paslaugy ir darby pirkimy sarasas, jskaitant ir vidaus sandorius;

3.10. Pirkimy suvestiné — [staigos parengta ir Centringje vieSyjy pirkimy informacinéje
sistemoje (toliau — CVP IS) viesai skelbiama informacija apie visus biudZetiniais metais planuojamus
vykdyti pirkimus;

3.11. CVP IS administratorius — darbuotojas, turintis teis¢ CVP IS tvarkyti duomenis apie
Istaigg ir jos darbuotojus (pirkimy specialistus, ekspertus ir kt.);

3.12. Uz sutar¢iy vykdymo prieziiira atsakingas asmuo — Jstaigos vadovo ar jo jgalioto
asmens sprendimu paskirtas ir sutartyje nurodytas darbuotojas, kuris prizitiri (organizuoja) Istaigos
sudarytose sutartyse nustatyty jsipareigojimy vykdymag, pristatymo (atlikimo, teikimo) terminy
laikymasi, prekiy, paslaugy, darby atitiktj sutartyse numatytiems kokybiniams ir kitiems
reikalavimams, taip pat inicijuoja ir teikia siilymus dél pirkimo sutar¢iy pratesimo, keitimo,
nutraukimo, teisiniy pasekmiy tiekéjui, nevykdan¢iam arba netinkamai vykdanéiam sutartyje
nustatytus jsipareigojimus, taikymo;

3.13. Konfidencialumo pasiZzadéjimy ir nesaliSkumo deklaracijy registras — elektroninis
registras, kuriame registruojamos Istaigos darbuotojy ar pagalbinés pirkimy veiklos paslaugy teikéjo
darbuotojy, Pirkimy iniciatoriy, Pirkimy organizatoriy, Komisijos nariy, eksperty, stebétojy,
dalyvaujanciy pirkimo procediirose ar galinCiy daryti jtaka jos rezultatams, pasirasytos nesaliSkumo
deklaracijos (Tvarkos 4 priedas) ir konfidencialumo pazyméjimai (Tvarkos 3 priedas);

3.14. Pirkimy Zurnalas — nustatytos formos dokumentas (popieriuje ar skaitmeninéje
laikmenoje), skirtas registruoti Istaigos atliktus pirkimus (Tvarkos 1 priedas);

3.15. Viesyju pirkimy valdymo sistema (toliau — VIPIS) — tinklalapio principu veikianti
informaciné sistema, skirta vieSiesiems pirkimams planuoti, vykdyti ir kontroliuoti;

3.16. Paraiska — VIPIS dokumentas, kuriame Pirkimo iniciatorius nurodo pagrindines
pirkimo salygas ir kitg reikalingg informacija;

3.17. Tiekeéjuy apklausos pazyma (protokolas) — VIPIS dokumentas, kurj pildo pirkimo
organizatorius, pagrindZiant jo priimty sprendimy atitikt; VieSyjy pirkimy jstatymo ir kity pirkimus
reglamentuojanciy teisés akty reikalavimams.

3.18. SCPO - savivaldybés centriné perkancioji organizacija - Ukmergés rajono
savivaldybés administracija, atliekanti centrinés perkanciosios organizacijos funkcijas.

4. Kitos Tvarkoje vartojamos pagrindinés sgvokos yra apibréztos VieSyjy pirkimy jstatyme,
Aprase bei kituose vieSuosius pirkimus reglamentuojanciuose teisés aktuose.

5. Darbuotojai, dalyvaujantys vieSyjy pirkimy procese ar galintys daryti jtakg jo rezultatams,
turi uztikrinti, kad vykdant pirkimus bty laikomasi lygiateisiskumo, nediskriminavimo, abipusio
pripazinimo, proporcingumo, skaidrumo principy bei siekti, kad prekéms, paslaugoms ar darbams
Jsigyti skirtos 1éSos biity naudojamos racionaliai, vykdant pirkimo sutartis biity laikomasi aplinkos
apsaugos, socialinés ir darbo teisé€s jsipareigojimy, nustatyty Europos Sgjungos ir nacionalingje
teis¢je, kolektyvinése sutartyse, tarptautinése konvencijose.

6. Siekdama pasirengti pirkimui ir pranesti tiekéjams apie pirkimo planus bei reikalavimus,
Istaiga gali praSyti suteikti ir gauti rinkos, taip pat nepriklausomy eksperty, institucijy arba rinkos
dalyviy konsultacijas, vadovaujantis ApraSo ir VieSyjy pirkimy jstatymo nuostatomis.

7. Tvarka nustato pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés tvarka, kuri apima visg pirkimy
procesa, t. y. nuo poreikiy formavimo, pirkimy planavimo, inicijavimo ir pasirengimo jiems, pirkimy
vykdymo, pirkimo sutarties sudarymo iki pirkimo sutarties jvykdymo, jos rezultaty jvertinimo bei
atsakingus asmenis ir jy funkcijas. Centralizuoty pirkimy atveju pirkimo procesas apima Jstaigos
poreikio formavima, pirkimo techninés specifikacijos ir sutarties projekto parengima, pirkimo
sutarties sudaryma, vykdyma, vykdymo prieziiirg ir kontrolg.
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8. Pirkimo procediirg atliecka pirkimy organizatorius ar Komisija. Tuo paciu metu
atlickamoms kelioms pirkimo procediiroms gali bati paskirti keli pirkimy organizatoriai arba
sudaromos kelios Komisijos.

9. Pirkimy organizatorius ir Komisija yra atskaitingi Istaigos vadovui ar jo jgaliotam
asmeniui ir vykdo tik rasSytines jo uzduotis bei jpareigojimus. Padaliniy (seniiinijy) pirkimy
organizatoriai ir Komisijos yra atskaitingi padalinio vadovui (senitinui).

10. Komisijos nariai, pirkimo organizatoriai, pirkimo iniciatoriai, ekspertai, stebétojai ar Kiti
asmenys, dalyvaujantys pirkimo procediiroje ar galintys daryti jtaka jos rezultatams, pirkimo
procediirose gali dalyvauti ar su pirkimu susijusius sprendimus priimti, tik prie$ tai pasirase
konfidencialumo pasizadéjimg ir neSaliSkumo deklaracija (jei nedeklaruoja vieSyjy ir privaciy
interesy). Vadovaujantis Lietuvos Respublikos vieSyjy ir privaciy interesy derinimo jstatymo 4
straipsnio 3 dalies 8 punktu, Sie asmenys taip pat privalo deklaruoti savo vieSuosius ir privacius
interesus.

Il SKYRIUS
ADMINISTRACIJOS PIRKIMU PLANAVIMAS, ORGANIZAVIMAS IR VYKDYMAS

11. Viesieji pirkimai vykdomi pagal parengtg ir patvirtintg bei nustatyta tvarka paskelbta
vieSyjy pirkimy plang prekéms, paslaugoms ar darbams jsigyti kiekvienais kalendoriniais metais.
Planas skelbiamas iki einamyjy mety kovo 15 d.

12. Uz Viesyjy pirkimy jstatymo ir kity vieSuosius pirkimus reglamentuojanciy teisés akty
laikymasi [staigoje atsakingas Istaigos vadovas ar jo jgaliotas asmuo.

13. Istaigos vadovas ar jo jgaliotas asmuo:

13.1. tvirtina VieSyjy pirkimy organizavimo tvarkg Istaigoje nuo pirkimy poreikio
formavimo iki pirkimo sutarties jvykdymo arba, jeigu pirkimo sutartis nebuvo sudaryta, — iki pirkimo
procediiros pabaigos;

13.2. nustato pirkimy procese dalyvaujanéius asmenis, apibrézia jy funkcijas, teises,
pareigas ir atsakomybe;

13.3. tvirtina laimétojo nustatymo protokolus;

13.4. paveda atsakingam asmeniui iSnagrinéti tiekéjy pretenzijas, pasiraso atsakymus j jas;

13.5. pasiraso vieSyjy pirkimy sutartis;

13.6. uz savo veiklg atsako pagal Lietuvos Respublikos jstatymus.
kontroliuojan¢ioms institucijoms, teismams;

14.21. prekiy, paslaugy ar darby poreikio formavimo etape, kreipiantis pirkimy iniciatoriui,
derina galimybe prekes, paslaugas ar darbus jsigyti naudojantis CPO LT elektroniniu katalogu;

14.22. Administracijos direktoriaus ar jo jgalioto asmens pavedimu tiesiogiai vykdo prekiy,
paslaugy ar darby pirkimus naudodamasis CPO LT elektroniniu katalogu;

14.23. veikia kaip CVP IS administratorius, atsako uz duomeny aktualumg ir teisinguma,
administruoja Administracijos darbuotojams suteiktas teises;

14.24. sukuria ir registruoja organizacijos naudotojus, kuria naudotojy grupes CVP IS
priemonémis vykdomiems pirkimams, suteikia jiems jgaliojimus ir nustato prieigos prie duomeny
ribas;

14.25. CVP IS pasalina esamus naudotojus arba apriboja jy teises ir prieigg prie CVP IS;

14.26. uz savo veiklg atsako pagal Lietuvos Respublikos jstatymus.

15. Pirkimy iniciatoriaus funkcijos ir atsakomybé:

15.1. pasiraSo konfidencialumo pasizadéjimag (Tvarkos 3 priedas), neSaliSkumo deklaracijg
(Tvarkos 4 priedas) ir uzpildo privaciy interesy deklaracijg, kaip tai numato Lietuvos Respublikos
vieSyjy ir privaciy interesy derinimo valstybinéje tarnyboje jstatymas;

15.2. atlieka rinkos tyrima (kai reikalinga);

15.3. jvertina galimybe prekes, paslaugas ir darbus jsigyti naudojantis CPO LT elektroniniu
katalogu ar per SCPO ir pateikia sitilyma dél konkretaus sprendimo;
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15.4. ne véliau kaip iki einamyjy mety vasario 15 dienos VIPIS parengia reikalingy pirkti
prekiy, paslaugy ir darby sarasa (poreikj) ir teikia jj Istaigos vadovui ar jo jgaliotam asmeniui;

15.5. kiekvieno pirkimo procediiroms atlikti pildo pirkimo paraiska pagal Tvarkos 5 priedo
schemg ne véliau kaip prie$ 10 dieny iki pirkimo pradzios ir teikia derinti nustatyta tvarka,;

15.6. centralizuoty pirkimy atveju pateikia paraiska, techning specifikacijg, sutarties
projekta, kitus reikalingus dokumentus SCPO VIPIS priemonémis;

15.7. uz savo veikla atsako pagal Lietuvos Respublikos jstatymus.

16. Pirkimy organizatoriaus funkcijos ir atsakomybé:

16.1. privalo pasirasyti konfidencialumo pasizadéjima (Tvarkos 3 priedas) ir nesaliskumo
deklaracija (Tvarkos 4 priedas) bei uzpildyti privaciy interesy deklaracijg, kaip tai numato Lietuvos
Respublikos viesyjy ir privaciy interesy derinimo valstybingje tarnyboje jstatymas;

16.2. vykdo pirkimy proceduras ApraSe ir Tvarkoje nustatytais atvejais ir tvarka;

16.3. vykdo prekiy, paslaugy ar darby pirkimus naudodamasis CPO LT elektroniniu
katalogu;

16.4. mazos vertés pirkimy atvejais, iSskyrus centralizuotus pirkimus, pildo tiekéjy
apklausos pazymga (Tvarkos 2 priedas);

16.5. VIPIS suveda informacijg apie pasirasyta sutartj;

16.6. rengia pirkimo dokumentus Aprase numatytais atvejais;

16.7. jeigu Istaigos vadovo ar jo jgalioto asmens jsakymu néra paskirtas kitas asmuo,
pristatymo (atlikimo, teikimo) terminus, inicijuoja sitilymus dél pirkimo sutar¢iy pratgsimo, keitimo,
nutraukimo ar pirkimo sutartyje numatyty prievoliy jvykdymo uZtikrinimo bidy taikymo
kontrahentui;

16.8. kreipiasi 1 Centralizuoty vieSyjy pirkimy skyriy dél sutar¢iy prie§ terming nutraukimo,
nedelsdamas (ne véliau kaip kita darbo dieng) rastu informuoja Centralizuoty viesyjy pirkimy skyriy
apie jvykdytas ar nutrauktas pirkimo sutartis (preliminarigsias sutartis);

16.9. VIPIS pildo uzsakymo sutartis ir veda gautas saskaitas fakttras arba pazymi apie
sutarties jvykdyma (iSskyrus CPO sutartis);

16.10. turi buti nepriekaistingos reputacijos;

16.11. uz savo veikla atsako pagal Lietuvos Respublikos jstatymus.

17. Pirkimus, kai numatoma pirkimo sutarties verté yra lygi arba mazesne kaip 15 000,00
Eur be PVM, vykdo pirkimy organizatorius.

18. Pirkimai, kuriy sutarties verté yra lygi arba didesné kaip 15 000,00 Eur be PVM, yra
vykdomi centralizuotai per CPO LT kataloga arba perduodant juos vykdyti SCPO. Per CPO LT
kataloga gali buti vykdomi ir mazesnés vertés nei 15 000,00 Eur be PVM pirkimai.

19. Jstaigos vadovas ar jo jgaliotas asmuo turi teise priimti sprendimg pavesti pirkimg
vykdyti Komisijai neatsizvelgiant j Tvarkos 17 punkte nustatytas aplinkybes.

20. Komisija veikia pagal viesojo pirkimo komisijos darbo reglaments.

21. Komisija veikia jg sudariusios organizacijos vardu pagal jai suteiktus jgaliojimus.
Komisija veikia nuo sprendimo j3 sudaryti priémimo iki sutarties sudarymo arba kol bus priimtas
sprendimas nutraukti pirkimg. Komisija priima sprendimus posédyje paprasta balsy dauguma atviru
vardiniu balsavimu.

22. Komisija sudaroma Jstaigos vadovo ar jo jgalioto asmens jsakymu i$ ne maziau kaip 3
fiziniy asmeny. Skiriant Komisijos pirmininkg ir narius, turi biiti atsizvelgiama i jy ekonomines,
technines, teisines zinias ir VieSyjy pirkimy jstatymo bei kity pirkimus reglamentuojanciy teisés akty
iSmanymg. Komisijos pirmininku ir nariais gali biiti tik nepriekaiStingos reputacijos asmenys.
Komisijg sudaranti organizacija turi teis¢ kviestis ekspertus — dalyko zinovus konsultuoti klausimu,
kuriam reikia specialiy Ziniy ar vertinimo.

23. Komisija yra atskaitinga Jstaigos vadovui ar jo jgaliotam asmeniui.

24. Pirkimus vykdantys asmenys taip pat turi susipaZinti su EtiSko elgesio vieSuosiuose
pirkimuose mokomaja priemone, patvirtinta VieSyjy pirkimy tarnybos direktoriaus 2010 m. rugséjo
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7 d. jsakymu Nr. 1S-135, ir paskelbta Viesyjy pirkimy tarnybos interneto svetainéje www.vpt.It , taip
pat Centriniame vieSyjy pirkimy portale www.cvpp.lt .

25. Jstaiga vieSojo pirkimo procediroms iki pirkimo sutarties sudarymo atlikti gali jgalioti
kita perkanciajg organizacija (toliau — jgaliotoji organizacija). Tokiu atveju jgaliotajai organizacijai
nustatomos uzduotys ir suteikiami visi jgaliojimai toms uzduotims vykdyti.

11 SKYRIUS
PIRKIMU PROCEDURU EIGA

26. Tvarkoje pateikiamos galimos pirkimy organizavimo priemonés ir procediiros,
apimancios visus su pirkimais susijusiy procesy etapus nuo pirkimy poreikio formavimo iki pirkimo
sutarties jvykdymo, kai pirkimus pagal pirkimy plang atlieka [staiga, iSskyrus centralizuotus
pirkimus, kuriy procediiry eiga numatyta IV skyriuje.

27. Kiekvienas pirkimo iniciatorius ne véliau kaip iki einamyjy mety vasario 20 dienos
VIPIS parengia poreikio sarasg einamiesiems biudZetiniams metams ir teikia derinimui ir tvirtinimui
pagal Apraso 4 priede numatyta tvarka

28. Pirkimy iniciatorius, rengdamas pirkimy sarasg (poreikj), turi:

28.1. atlikti rinkos tyrima, reikalinga potencialiems tiekéjams, numatomai pirkimo vertei ir
galimybei pirkimg atlikti i§ VieSyjy pirkimy jstatymo 23 straipsnio 1 dalyje nustatyta statusa turinéiy
subjekty;

28.2. jvertinti, ar ketinamoms jsigyti prekéms, paslaugoms ar darbams taikytini aplinkos
apsaugos reikalavimai ir (ar) kriterijai, atsinaujinanciy iStekliy ir (ar) energijos naudojimo, energijos
vartojimo efektyvumo reikalavimai, socialiniai reikalavimai ir (arba) kriterijai ir pirkimy pagrindime
pateikti sitilymus dél §iy kriterijy taikymo vykdant pirkima;

28.3. jvertinti galimybe prekes, paslaugas ir darbus jsigyti naudojantis CPO LT elektroniniu
katalogu arba perduoti pirkimg vykdyti centralizuotai SCPO.

28,4.pirkimy poreikj jtraukia j rengiamg pirkimy plang arba papildo esamg pirkimy plana.

28.5. parengta Jstaigos pirkimy plang, jo pakeitimus teikia tvirtinti Jstaigos vadovui ar jo
jgaliotam asmeniui.

28.6. patvirtintg suvesting ne véliau negu iki einamyjy biudzetiniy mety kovo 15 dienos
Viesyjy pirkimy jstatymo 26 straipsnyje nustatyta tvarka paskelbia CVP IS. Pirkimy suvestiné
rengiama vadovaujantis VieSyjy pirkimy jstatymo 26 straipsniu ir Informacijos apie planuojamus
vykdyti vieSuosius pirkimus skelbimo Centringje vieSyjy pirkimy informacingje sistemoje tvarkos
apraSu, patvirtintu VieSyjy pirkimy tarnybos prie Lietuvos Respublikos Vyriausybés direktoriaus
2017 m. birZelio 19 d. jsakymu Nr. 1S-91 ,,Dél informacijos vieSinimo centrinéje vieSyjy pirkimy
informacinéje sistemoje tvarkos apraso patvirtinimo™ (toliau — Informacijos apie planuojamus
vykdyti pirkimus skelbimo CVP IS tvarkos aprasas).

Pirkimo inicijavimo ir pasirengimo jam etapas

29. Pirkimy iniciatorius yra asmeniskai atsakingas uz tai, kad pirkimy plane numatytas
pirkimas biity inicijuotas laiku.

30. Pirkimy iniciatorius kiekvieno pirkimo procediiroms atlikti pildo paraiska (per VIPIS).
Pirkimo iniciatoriui rekomenduojama perziiiréti pirkimo saraSo rengimo etape atlikto rinkos tyrimo
rezultatus ir, jeigu reikia, atlikti i§samesnj rinkos tyrimg, biting pirkimo vertei ir realiy tiekéjy
(iskaitant ir rinkoje veikiancias VieSyjy pirkimy jstatymo 23 straipsnio 1 dalyje nurodytas imones ir
jstaigas) skaiCiui nustatyti. Jeigu paraiSka rengiama dél pirkimo, apie kurj nebus paskelbta, —
nustatomi sitlomy kviesti tiekéjy sarasai ir ketinamy pirkti prekiy, paslaugy ar darby techniniai,
estetiniai, funkciniai bei kokybés reikalavimai ir tiekéjo kvalifikacijai bei kompetencijai keliami
reikalavimai. Pirkimuose, kuriy verté didesné kaip 3000,00 Eur be PVM, apklausiamas pasirinktas
tiekejy skaicius, bet ne maziau kaip 3, iSskyrus atvejus, kai dél objektyviy aplinkybiy to padaryti
nejmanoma (néra tiekéjy, ypac skubus pirkimas ir pan.).


http://www.vpt.lt/
http://www.cvpp.lt/
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31. Paraiska pildoma ir derinama per VIPIS pagal Tvarkos 5 priede numatyta schema.
Derintojas turi teis¢ paraiSkg atmesti ir privalo nurodyti atmetimo priezastis.
32. Paraiskos ir rinkos tyrimy duomenys bei rezultatai saugomi kartu su susijusio pirkimo
dokumentais.
Pirkimo vykdymo etapas

33. Istaigos vadovui ar jo jgaliotam asmeniui priémus sprendimg pavesti mazos vertés
pirkimo procediiras atlikti pirkimy organizatoriui, jis:

33.1. atlieka mazos vertés pirkimo procediiras vadovaudamasis Aprasu;

33.2. nagrinéja tiekéjy pretenzijas. Esant butinybei, pretenzijoms nagrinéti gali biiti
sudaroma komisija ar paskiriamas kitas asmuo;

33.3. pildo tiekéjy apklausos pazyma(protokolg) VIPIS, apklausos pazyma teikiama tvirtinti
Administracijos direktoriui ar jo jgaliotam asmeniui.

34. Istaigos vadovui ar jo jgaliotam asmeniui priémus sprendima pirkimo procediiras pavesti
atlikti uz pirkimy vykdyma naudojantis CPO LT elektroniniu katalogu atsakingam asmeniul, jis pagal
pirkimy iniciatoriaus nurodytas salygas CPO tinklalapio elektroniniame kataloge uzpildo uzsakymo
duomenis ir issiuncia uzsakyma paskelbti.

35. Jei pirkimg atlieka komisija, ji savo darbe vadovaujasi komisijos darbo reglamentu.

Pirkimo sutarties sudarymo etapas

36. Atlikus vieSojo pirkimo procediiras ir priémus sprendima sudaryti pirkimo sutartj,
pirkimo sutarties sudarymas organizuojamas priklausomai nuo to, ar pirkimo sutartis sudaroma rastu,
ar zodziu, taip pat ar pirkimo procediiras vykdé pirkimy organizatorius, Komisija, uz pirkimy
vykdyma naudojantis CPO LT elektroniniu katalogu atsakingas asmuo:

36.1. kai pirkimo procediiras vykdé pirkimuy organizatorius ir pirkimo sutartis
sudaroma ZodZiu:

36.1.1. pirkimo sutartis zZodziu gali buti sudaroma tik tada, kai pirkimo sutarties verté
nevirsija 5 000,00 Eur be PVM;

36.1.2. jeigu pirkimo iniciatoriaus pateiktoje paraiskoje nebuvo nurodyta, kad bus sudaroma
rasytiné pirkimo sutartis, pirkimy organizatorius pranesa tiekéjui, su kuriuo sudaroma pirkimo
sutartis, kad pagal jo pasiiilyma sudaroma Zodiné pirkimo sutartis ir nurodo vykdyti sutart] pagal
pateikta pasitilyma;

36.2. kai pirkimo procediiras vykdé pirkimuy organizatorius ir pirkimo sutartis
sudaroma rasStu:

36.2.1. pirkimy organizatorius parengia sutarties projekta, prideda kitus sutartj lydincius
dokumentus j sistemg VIPIS ir derina per dokumenty valdymo sistema (toliau — DVS) arba registruoja
sutart] Jstaigos nustatyta tvarka, uZpildydamas VIPIS sutarties kortelg.

36.3. kai pirkimo procediiras vykdé Komisija:

36.3.1. viesojo pirkimo komisijos sekretorius arba kitas Komisijos pirmininko jpareigotas
vieSojo pirkimo komisijos narys:

36.3.1.1 pagal pirkimo rezultatus ir pirkimo dokumentuose pateikta pirkimo sutarties
projekta uzpildo sutartj ar parengia sutarties projekta, prideda kitus sutartj lydin¢ius dokumentus |
sistema VIPIS ir derina per DVS arba registruoja sutartj [staigos nustatyta tvarka, uzpildydamas
VIPIS sutarties kortele.

36.3.1.2. Viesyjy pirkimy jstatyme ar Aprase nustatyta tvarka pakviecia tiekéja, su kuriuo
bus sudaryta pirkimo sutartis, pasiraSyti pirkimo sutartj ir nurodo terming, iki kurio tiekéjas turi
pasiraSyti pirkimo sutartj;

36.4. kai pirkimo procediiras vykdé uz pirkimy vykdyma naudojantis CPO LT
elektroniniu katalogu atsakingas asmuo, jis atlieka tokius veiksmus:
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36.4.1. pagal CPO tinklalapyje pateiktus jvykusio pirkimo rezultatus, parengta sutartj ir jos
priedus jkelia j VIPIS ir perduoda j DVS sistema;

36.4.2. sutart] perduoda uz sutarties vykdyma atsakingam asmeniui.

37. Kai viesasis pirkimas buvo vykdytas centralizuoty pirkimy budu per SCPO, sutarties
projekta jstaigai pateikia SCPO, o Jstaigoje atlickami sutarties derinimo ir pasira§ymo veiksmai, kaip
numatyta Siame Aprase.

Pirkimo sutarties vykdymo etapas

38. Uz viso pirkimo sutarties vykdymo proceso koordinavimg, organizavimg ir kontrole
atsakingas uz sutarties vykdymg atsakingas asmuo, nurodytas sutartyje ir/ar paskiriamas Istaigos
vadovo ar jo jgalioto asmens jsakymu.

39. Uz sutarties vykdyma atsakingas asmuo yra asmeniskai atsakingas uz sutarties vykdymo
sistemingg kontrole, organizuoja Istaigos jsipareigojimy pagal sutartj vykdyma, kontroliuoja sutarties
vykdymo uztikrinimo, garantiniy dokumenty pateikimo terminus ir jy atitikima sutarties ir teisiy akty
reikalavimams, pristatymo (atlikimo, teikimo) terminus, prekiy, paslaugy ir darby atitiktj sutartyse
numatytiems kokybiniams ir kitiems reikalavimams, tiekéjo finansiniy jsipareigojimy (baudos,
netesybos) vykdyma. UZ sutarties vykdyma atsakingas asmuo taip pat atsakingas uZ laiku ir tinkama
sutarties sudaryma ir jos pratesima, visos dokumentacijos, susijusios su sutarties vykdymu, kaupima,
sisteminima, saugojimg ir Civiliame kodekse reglamentuoto garantinio laikotarpio kontrolg.

40. Uz sutarties vykdyma atsakingas asmuo, pastebéjes pirkimo sutarties vykdymo triikumus
ar esant kitoms svarbioms aplinkybéms, gali kreiptis | Istaigos vadova ar jo jgaliota asmenj,
sitilydamas taikyti tiekéjui pirkimo sutartyje numatyty prievoliy jvykdymo uztikrinimo btidg (-us),
taip pat inicijuoti pirkimo sutarties nutraukima joje nustatytais pagrindais.

41. Uz sutarties vykdyma atsakingas asmuo, esant biitinumui, informuoja [staigos vadova ar
jo igaliotg apie sutarties vykdymo eigg ir teikia pasitilymus dél iSkilusiy problemy sprendimo.

42. Uz sutarties vykdyma atsakingas asmuo kaupia informacija apie atsiskaitymus pagal jo
vykdomg sutartj, prireikus $ig informacijg pateikia pirkimy iniciatoriui ir taip pat uztikrina, kad
nebiity virSyta sutarties kaina.

43. Sutarties vykdymo kontrolé pasibaigia:

43.1. jvykdzius visus sutartyje numatytus Saliy jsipareigojimus;

43.2. gavus atitinkamg jsiteiséjusj teismo sprendimg (nutartj) dél sutarties nutraukimo ar
Saliy pasirasytg susitarimg d¢l sutarties nutraukimo. Tokiu atveju Salys privalo per kaip jmanoma
trumpesnius terminus i§spresti sutarties nutraukimo ar negaliojimo teisiniy padariniy klausimus.

IV SKYRIUS
CENTRALIZUOTU VIESUJU PIRKIMU PROCEDURU EIGA

44. Centralizuoti viesieji pirkimai atliekami pagal Jstaigos ir SCPO pasiraSytas centralizuoty

viesyjy pirkimy veiklos paslaugy sutartis (toliau —Paslaugos sutartis) ar jgaliojimus neatlygintinai.
45. Pasira§ydama Paslaugos sutartis su SCPO, [staigos paveda Ukmergés rajono
savivaldybés CPO atlikti centralizuoty prekiy, paslaugy ir/ar darby pirkimy procediiras.

46. Istaigos pirkimy iniciatorius, atsiradus poreikiui atlikti vieSaji pirkima, teikia pirkimo
paraiska uzduoti (su papildomais dokumentais) tvirtinimui Istaigos vadovui, patvirtintg per VIPIS
pateikia SCPO.

47. Ivertinusi paraiSka bei prie jos pridétus dokumentus ir nustaciusi, kad pateikta
informacija neatitinka VieSyjy pirkimy jstatymo ar kity teisés akty reikalavimy arba yra kity esminiy
pateiktos informacijos netikslumy, ne véliau kaip per 5 darbo dienas grazina paraiSka patikslinti
Istaigai, nurodydama, kokie netikslumai ar prieStaravimai (toliau — pastabos) yra taisytini. Esant
poreikiui, SCPO arba Jstaiga organizuoja susitikimg aptarti nurodytas pastabas.

48. [staiga ne véliau kaip per 5 darbo dienas nuo pastaby gavimo, VIPIS sistemoje patikslina
paraiSka ir pakartotinai pateikia ja SCPO.
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49. Pirkimo proceduros pradedamos ne véliau kaip po 20 dieny nuo paraiskos ir susijusiy
dokumenty pateikimo (patikslinimo, pakeitimo, papildymo) SCPO.

50. Jeigu dél nenumatyty aplinkybiy iSkyla poreikis ypa¢ skubiai vykdyti pirkima, Istaiga
apie tokio pirkimo vykdyma rastu ar VIPIS priemonémis informuoja SCPO. Tokiu atveju paraiska
gali buti pateikiama neatsizvelgiant | Tvarkos 49 punkte nurodytus terminus. VieSyjy pirkimy
Jstatyme numatytais atvejais, kai pirkimas gali buiti vykdomas skubiai, nenumatytas aplinkybes, dél
kuriy atsirado poreikis vykdyti tokj pirkima, [staiga nurodo pateiktoje paraiskoje.

51. Jstaiga Kiekvienam pirkimui turi paskirti bei paraiSskoje nurodyti atsakingg darbuotoja,
kuris gerai iSmano pirkimo objektg ir kuris, prireikus, galéty dalyvauti pirkimo procedirose eksperto
/ Komisijos nario teisémis, turéty teise keisti, tikslinti paraiskoje (su ja pateikiamuose dokumentuose)
nurodyta informacija, duomenis ir pritarti atlickamiems koregavimams.

52. ] Komisijos sudétj gali bati jtraukiami Jstaigos darbuotojai.

53. Pirkimo salygos, Komisijos protokolas, kuriuo buvo nustatytas laimétojas, laimétojo
pasitilymas, pirkimo sutarties projektas ir kiti pirkimo sutarties sudarymui reikalingi pirkimo
dokumentai ne véliau kaip per 5 darbo dienas nuo laimétojo nustatymo dienos perduodami
elektroninémis priemonémis [staigai, jei néra gauta pretenzijy ar ieskiniy.

54. Uz sutarties vykdyma atsakinga [staiga, inicijavusi pirkima.

55. Uz pateikty vieSyjy pirkimy, kity duomeny ir dokumenty teisingumg atsako Istaiga.

V SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

56. Visi su pirkimy organizavimu ir vykdymu susij¢ dokumentai saugomi kartu su pirkimy
procediiry dokumentais Lietuvos Respublikos dokumenty ir archyvy jstatymo nustatyta tvarka.

57. Istaigos darbuotojai yra asmeniskai atsakingi uz jiems pavesty funkcijy ir Sioje Tvarkoje
nustatyty pareigy vykdyma. PaZzeide Tvarkos nuostatas jie atsako teisé€s akty nustatyta tvarka.




MAZOS VERTES PIRKIMU ZURNALAS

Ukmergés Antano Smetonos
gimnazijos viesyjy pirkimy
organizavimo tvarkos apraso
1 priedas

Eil. Pirkimo objekto BVPZ | Tiekéjo, su kuriuo Sutarties/ Sutarties Sutarties Apraso Papildoma
Nr. pavadinimas, kodas sudaryta sutartis, sgskaitos sudarymo/ galiojimas punktas dél informacija
pavadinimas faktiiros verté | saskaitos- (jei yra) pirkimo btdo
eurais Su faktairos data
PVM
1 2 3 4 5 6 7 8 9
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Ukmergés Antano Smetonos
gimnazijos viesyjy pirkimy
organizavimo tvarkos apraso

2 priedas
TIEKEJU APKLAUSOS PAZYMA NR. .............
(data)
Pirkimo objekto pavadinimas ir trumpas aprasymas:
BVPZ KOAAS ......ooevrrirnrircnisssessissesesssssssssssssesssessssssssenes
Pasiiilymy vertinimo Kriterijus ............c..cccccviiiiiiiiies
Pirkimy organizatorius: ................cooviiiiiiiiicc e KOMISTJA: oo
(vardas, pavarde)

Tiekéjai apklausti raStu/ZodZiu (nereikalinga iSbraukti).
Apklausti /pateike pasiilymus tiekéjai:

Eil. Pavadinimas Adresas, telefonas, faksas ir pan. Sitllyma pateikusio asmens pareigos, vardas,

Nr. pavarde

1 2 3 4
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Tiekéjy siulymai:

Prekés, paslaugos, Sitlomos charakteristikos Kiekis | Mato | Vieneto kaina Kaina
Eil. Tiekéjo Sitlymo | darby pavadinimas, vnt. su PVM, su PVM, EUR
Nr. pavadinimas data Kodas pagal BVPZ EUR
1 2 3 4 5 6 7 8 9

Ekonomiskai naudingiausig pasiiilyma pateikes tiekéjas:

(tiekéjo pavadinimas ir sitilymo numeris)
Pazyma parengé (pirkimy organizatorius arba komisijos pirmininkas):

(pareigos) (vardas, pavard¢) (parasas, data)

Buhalteris:

SPRENDIMA TVIRTINU:

(pareigos) (vardas, pavarde) (parasas, data)




Ukmergés Antano Smetonos
gimnazijos mazos vertés vieSyjy
pirkimy organizavimo tvarkos

3 priedas

UKMERGES ANTANO SMETONOS GIMNAZIJA

(asmens vardas ir pavardé, pareigos)
KONFIDENCIALUMO PASIZADEJIMAS

20 m. d.

Ukmergée

Biidama (S) ,
(pareigy pavadinimas)

1. Pasizadu:
1.1. saugoti ir tik jstatymy ir kity teisés akty nustatytais tikslais ir tvarka naudoti visg su pirkimu susijusia
informacija, kuri man taps Zinoma, atliekant

(pareigy pavadinimas)

pareigas;

1.2. man patikétus dokumentus saugoti tokiu budu, kad tretieji asmenys neturéty galimybés su jais
susipazinti ar pasinaudoti,

1.3. neteikti tretiesiems asmenims informacijos, kurios atskleidimas priestarauty Viesyjy pirkimy
Istatymo reikalavimams, visuomenés interesams ar pazeisty teisétus vieSuosiuose pirkimuose dalyvaujanciy
tiekéjy ir (arba) perkanciosios organizacijos interesus;

1.4. nepasilikti jokiy man pateikty dokumenty kopijy.

2. Man zinoma, kad su pirkimu susijusig informacija, kurig Viesyjy pirkimy jstatymo ir kity su jo
igyvendinimu susijusiy teisés akty nuostatos numato teikti pirkimo procediirose dalyvaujancioms arba
nedalyvaujancioms Salims, galésiu teikti tik jpareigotas pirkimo komisijos ar perkanciosios organizacijos
vadovo ar jo jgalioto asmens. Konfidencialig informacijg galésiu atskleisti tik Lietuvos Respublikos jstatymy
nustatytais atvejais.

3. Man isaiskinta, kad konfidencialig informacijg sudaro:

3.1. informacija, kurios konfidencialuma nurodé tiekéjas ir jos atskleidimas néra privalomas pagal
Lietuvos Respublikos teisés aktus;

3.2. visa su pirkimu susijusi informacija ir dokumentai, kuriuos Vie$yjy pirkimy jstatymo ir kity su jo
jgyvendinimu susijusiy teisés akty nuostatos nenumato teikti pirkimo procediirose dalyvaujancioms arba
nedalyvaujancioms Salims;

3.3. informacija, jeigu jos atskleidimas priestarauty VieSyjy pirkimy jstatymo reikalavimams,
visuomenés interesams ar pazeisty teisétus vieSuosiuose pirkimuose dalyvaujanéiy tiekéjy ir (arba)
perkanciosios organizacijos interesus arba trukdyty uztikrinti sgZiningg konkurencija.

4. Esu jspétas, kad, pazeides §j pasizadéjima, turésiu atlyginti perkanciajai organizacijai ir tiekéjams
padarytus nuostolius.

(parasas) (vardas ir pavarde)
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Ukmergés Antano Smetonos
gimnazijos mazos vertés vieSyjy
pirkimy organizavimo tvarkos

4 priedas

UKMERGES ANTANO SMETONOS GIMNAZIJA

(perkanciosios organizacijos arba perkanciojo subjekto pavadinimas)

(asmens vardas ir pavardé)

NESALISKUMO DEKLARACIJA

20 m. d. Nr.

Ukmerge

Budamas , pasizadu:
(vieSajame pirkime ar pirkime atlieckamy pareigy pavadinimas)

1. Objektyviai, dalykiSkai, be iSankstinio nusistatymo, vadovaudamasis visy tiekéjy
lygiateisiSkumo, nediskriminavimo, proporcingumo, abipusio pripazinimo ir skaidrumo principais,
atlikti man pavestas pareigas (uzduotis).

2. Nedelsdamas rastu pranesti perkanciosios organizacijos arba perkanciojo subjekto (toliau
kartu — pirkimo vykdytojas) vadovui ar jo jgaliotajam atstovui apie galimg vieSyjy ir privacéiy interesy
konflikta, paaiskéjus bent vienai iS Siy aplinkybiy:

2.1. pirkimo procediirose kaip tiekéjas dalyvauja man artimas asmuo arba juridinis asmuo,
kuriam vadovauja toks asmuo;

2.2. a$ arba man artimas asmuo:

2.2.1. esu (yra) pirkimo procediirose dalyvaujancio juridinio asmens valdymo organy narys;

2.2.2. turiu(-1) pirkimo procediirose dalyvaujancio juridinio asmens jstatinio kapitalo dalj arba
turtinj jnasa jame;

2.2.3. gaunu(-a) i8 pirkimo procediirose dalyvaujancio juridinio asmens bet kokios riiSies
pajamu;

2.3. dél bet kokiy kity aplinkybiy negaliu laikytis 1 punkte nustatyty principy.

3. Man isaiskinta, kad:

3.1. man artimi asmenys yra: sutuoktinis, mano ir mano sutuoktinio tévai (jtéviai), vaikai
(ivaikiai), broliai (jbroliai), seserys (jseserés), seneliai, vaikai€iai ir jy sutuoktiniai;

3.2. patekes j interesy konflikto situacija, privalau nusisalinti ar galiu buiti nusalinamas nuo su
atitinkamu pirkimu susijusiy sprendimy rengimo, svarstymo, priémimo proceso ar jo stebéjimo
vadovaujantis Lietuvos Respublikos vieSyjy ir privaciy interesy derinimo jstatymu.

* Sis reikalavimas taikomas perkanciosios organizacijos ar perkanéiojo subjekto (toliau kartu — perkantysis subjektas) vadovams, perkan&iojo
subjekto pirkimy komisijy nariams, perkanciojo subjekto vadovo paskirtiems atlikti supaprastintus pirkimus asmenims, perkanciojo subjekto
atliekamy pirkimy procedtirose dalyvaujantiems ekspertams, viesojo pirkimo, pirkimo, atliekamo vandentvarkos, energetikos, transporto ar pasto
paslaugy srities perkanciojo subjekto iniciatoriams nuo 2020 m. sausio 1 d.

(Viesajame pirkime ar pirkime (ParaSas) (Vardas ir pavarde)
atliekamy pareigy pavadinimas)
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Ukmergés Antano Smetonos
gimnazijos mazos vertés vieSyjy
pirkimy organizavimo tvarkos

5 priedas

CENTRALIZUOTO PIRKIMO PARAISKOS PILDYMO IR DERINIMO PER VIPIS
SCHEMA

Pirkimo iniciatorius (Istaiga)
Parengta kuruojamos srities pirkimo paraiska bei kitus dokumentus, pries tai atlikes rinkos tyrimus,
o centralizuoty pirkimy atveju pateikia Centralizuoty vieSyjy pirkimy skyriui VIPIS priemonémis.
Specifinei pirkimo sutarciai gali biiti sudaroma darbo grupé techninés specifikacijos / uzduoties
parengimui, tinkamy kvalifikaciniy reikalavimy nustatymui.
Pirkimo iniciatorius pildo paraiSka pagal patvirtinta formg, paraiSkoje nurodo pagrindines
pirkimo salygas ir informacija:
o pirkimo objekto pavadinima;
o pirkimo objekto aprasyma, ketinamy pirkti prekiy, paslaugy ir darby savybes, kokybés
reikalavimus;
o pirkimui reikalingy 1¢8y Saltinj;
o maksimalig pirkimo verte;
o kiekj ir apimtis, atsizvelgiant j visg pirkimo sutarties trukme su galimais pratgsimais;
o kai perkami darbai — darby sgmatg, darby kiekiy ziniarastj bei duomenis apie turimus ar
reikalingus parengti planus, brézinius ir kitg projekting dokumentacija (jei taikoma). Prie paraiskos
pridedama perkamy darby samata ir darby kiekiy Ziniarastis ir kt. reikalinga informacija;
o prekiy pristatymo, paslaugy suteikimo ar darby atlikimo terminus, pirkimo sutarties trukme,
apmokéjimo salygas ir kitas reikalingas pirkimo sutarties salygas bei prideda pirkimo sutarties
projekty ;
o sitlomus tiekéjy kvalifikacijos reikalavimus (nurodoma, jeigu biitina taikyti specifinius
reikalavimus);
o sitilyma dél pasitilymo vertinimo kriterijy;
o argumentus, jeigu atsisakoma pirkti 1§ CPO elektroninio katalogo, jei perkama i§ CPO
elektroninio katalogo, nuorodg i perkama objekta.
Savo viza patvirtina, kad:
o pirkimo parai$koje nurodé¢ visas perkamo objekto funkcines, kokybés ir kitas savybes, kurias turi
atitikti perkamos prekés, paslaugos ar darbai;
o tiekéjui keliami kvalifikaciniai reikalavimai yra susij¢ su pirkimo objektu, proporcingi pirkimo
objektui, tikslus, aiSkis ir objektyviai patikrinami.
VIPIS sistemoje:
o Ikelia pirkimo paraiskg ir kitus dokumentus j VIPIS;
Savo viza patvirtina, kad:
o pirkimo paraiskoje nurodytas pirkimo objektas yra jtrauktas j pirkimy plana;
o pagal pirkimo verte ir BVPZ koda pasirinktas tinkamas pirkimo ir pasiilymy vertinimo biidas;
o technin¢ specifikacija / uzduotis parengta pagal VieSyjy pirkimy jstatymo 37 straipsnio nuostatas;
o pirkimo paraiSkoje nurodyti kvalifikaciniai reikalavimai, keliami tiekéjui yra nustatyti pagal
Viesyjy pirkimy tarnybos direktoriaus 2017 m. birzelio 29 d. jsakymg Nr. 1S-105 ,,Dél tiekéjo
kvalifikacijos reikalavimy nustatymo metodikos patvirtinimo* (2020 m. gruodzio 31 d. jsakymo
Nr. 1S-177 redakcija).
o perduoda paraiskg derinimui finansininkui
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|

Finansininkas
Savo viza patvirtina, kad:
o pirkimo paraiSkoje nurodytas pirkimo objektas yra planuotas ir 1€Sos jam jsigyti yra numatytos
biudzete ar kt. finansavimo Saltiniuose

|

Istaigos vadovas ar jo jgaliotas asmuo
oSavo viza patvirtina atsakingy darbuotojy suderintg pirkimo paraiska.

|

Pirkimo iniciatorius
operduoda paraiska i SCPO pirkimo vykdymui
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Ukmergés Antano Smetonos
gimnazijos mazos vertés vieSyjy
pirkimy organizavimo tvarkos

6 priedas

VIESUJU PIRKIMU KOMISIJOS DARBO REGLAMENTAS

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Viesyjy pirkimy komisijos (toliau — Komisija) darbo reglamentas (toliau — Reglamentas)
nustato Ukmergés Antano Smetonos gimnazijos (toliau — Perkancioji organizacija) Komisijos, kurios
paskirtis — atlikti vieSyjy pirkimy procediras, darbo tvarka, kai pirkimo sutarties verté nevirSija 15000
Eur be PVM.

2. Komisija savo veikloje vadovaujasi Europos Sajungos tiesiogiai taikomais teisés aktais,
Lietuvos Respublikos vieSyjy pirkimy jstatymu (toliau — VieSyjy pirkimy istatymas), Mazos vertés
pirkimy tvarkos aprasu (toliau — Aprasas), patvirtintu Viesyjy pirkimy tarnybos direktoriaus 2017 m.
birzelio 28 d. jsakymu Nr. 1S-97 ,,Dél Mazos vertés pirkimy tvarkos apraSo patvirtinimo*, Sia Tvarka,
Lietuvos Respublikos civiliniu kodeksu ir kitais viesuosius pirkimus reglamentuojanciais teisés aktais
ir Siuo Reglamentu.

3. Komisija sudaroma Perkanciosios organizacijos direktoriaus ar jo jgalioto asmens
isakymu i§ ne maziau kaip 3 (trijy) asmeny — Komisijos pirmininko ir bent 2 (dviejy) Komisijos nariy
(toliau kartu — Komisijos narys, Komisijos nariai) ir veikia Perkanciosios organizacijos vardu pagal
jai Perkanciosios organizacijos direktoriaus ar jo jgalioto asmens nustatytas rastiSkas uzduotis ir
suteiktus jgaliojimus. Sie Komisijos nariai gali biti ir ne Komisija sudaran¢ios Perkanciosios
organizacijos darbuotojai. Esant poreikiui (liga, komandiruoté, atostogos ar pan.) Komisijos sudétis
gali biiti kei¢iama Perkanciosios organizacijos direktoriaus ar jo jgalioto asmens jsakymu. Komisija
dirba pagal $; Reglamentg ir yra atskaitinga Perkanciosios organizacijos direktoriui ar jo jgaliotam
asmeniui ir vykdo tik raSytines uzduotis ir jpareigojimus. Komisija turi teis¢ atsisakyti vykdyti
Viesyjy pirkimy jstatymui ir kitiems teisés aktams prieStaraujancias uzduotis.

4. Komisija savo sprendimus priima laikydamasi lygiateisiSkumo, nediskriminavimo,
abipusio pripazinimo, proporcingumo ir skaidrumo principy. Priimdama sprendimus Komisija yra
savarankiska, objektyvi ir nesaliska.

5. Reglamente vartojamos sgvokos atitinka sgvokas, vartojamas VieSyjy pirkimy jstatyme
ir Tvarkoje.

11 SKYRIUS
KOMISIJOS FUNKCIJOS

6. Komisija, gavusi rastiska Perkanciosios organizacijos direktoriaus ar jo jgalioto asmens
uzduotj, atlieka Siuos veiksmus:

6.1. patikslina (jei reikia) pirkimy plane ir suvestinéje nurodyta informacija;

6.2. atsizvelgdama j pirkimo verte ir kitas uzduotyje nurodytas salygas, teisés akty nustatyta
tvarka parenka pirkimo biida, organizuoja ir atlieka pasirinktg pirkimo biidg atitinkanc¢ias procediiras;
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6.3. rengia pirkimo dokumentus (iSskyrus techning dalj (technin¢ specifikacijg)) ir juos
tvirtina, nustatyta tvarka vykdo iSankstines konsultacijas su rinkos dalyviais, ekspertais;

6.4. teisés aktuose numatytais atvejais, kai pirkimo biidas gali biiti pasirenkamas tik gavus
Viesyjy pirkimy tarnybos sutikima, rengia ir teikia pasiraSymui VieSyjy pirkimy tarnybai (toliau —
Tarnyba) siunc¢iamus rastus dél pirkimo baido pasirinkimo;

6.5. nustato galutinius paraisSky ir (ar) pasiiilymy pateikimo terminus;

6.6. atliekant pirkima, apie kurj skelbiama, pildo pirkimy skelbimus ir teikia juos Tarnybai;

6.7. atliekant pirkimg neskelbiamy deryby biidu arba vykdant supaprastintg pirkima, apie kurj
Perkancioji organizacija pagal VieSyjy pirkimy jstatyma ir ApraSa gali neskelbti, iSrenka tiekéjus ir
pakviecia juos dalyvauti pirkime;

6.8. nustatyta tvarka pateikia pirkimo dokumentus tickéjams ir (ar) skelbia juos viesai,

6.9. susipazinimo su pasiiilymais (voky su pasitilymais atpléSimo) procediira gali atlikti
vienas komisijos narys ne komisijos posédzio metu;

6.10. nagringja, vertina, palygina pateiktas paraiskas ir pasitilymus:

6.10.1. nustato, ar pasitlymo galiojimo ir (ar) pirkimo sutarties jvykdymo uZztikrinimas (jei
reikalaujama) atitinka pirkimo dokumenty reikalavimus;

6.10.2. vadovaudamasi pirkimo dokumentuose nustatytais kriterijais ir procediromis, tikrina ar
néra dalyviy ar kandidaty pasalinimo pagrindy, vertina dalyviy ar kandidaty kvalifikacinius duomenis
ir priima sprendima dél kiekvieno pasiiilyma pateikusio dalyvio ar kandidato kvalifikaciniy duomeny
ir kiekvienam i$ jy rastu pranesa apie Sio patikrinimo rezultatus;

6.10.3. pagal pirkimo dokumentuose nustatytus vertinimo Kkriterijus vertina pateiktus dalyviy ar
kandidaty pasitlymus;

6.10.4. nustato pasitlymy atitiktj pirkimo dokumentuose nustatytiems reikalavimams;

6.10.5.jeigu pasitlyme nurodyta prekiy, paslaugy ar darby kaina yra nejprastai maza (jei
taikoma), reikalauja dalyviy ar kandidaty pagrjsti sitilomg kaing ir vertina dalyviy ar kandidaty
pateikta kainos pagrindima;

6.10.6. esant poreikiui, praso dalyviy ar kandidaty patikslinti, papildyti ar paaiskinti pasitilymo
dokumentus;

6.10.7.8alina dalyvius ar kandidatus i§ pirkimo procediiry, vadovaujantis VieSyjy pirkimy
jstatyme ir pirkimo dokumentuose nustatytais tiekéjy paSalinimo pagrindais.

6.11. nustato pasiiilymy eile (jeigu ji sudaroma), priima sprendima dél laiméjusio pasitilymo,
tiksly atidéjimo terming ir informuoja suinteresuotus dalyvius apie pirkimo procediros rezultatus;

6.12. dalyviy reikalavimu supazindina juos su kity dalyviy pasiilymais, iSskyrus ta
informacija, kurig dalyviai nurodé kaip konfidencialig;

6.13. VieSyjy pirkimy jstatymo ir kity teisés akty nustatyta tvarka nagrinéja tiekéjy
pretenzijas, kai tai paveda Perkanciosios organizacijos direktorius ar jo jgaliotas asmuo, Stabdo
pirkimo procediiras, kol pretenzijos bus iSnagrinétos ir priimtas motyvuotas sprendimas;

6.14. informuoja pretenzija pateikusj tiekéja ir suinteresuotus kandidatus / suinteresuotus
dalyvius apie priimtg sprendima;

6.15. organizuoja sutar¢iy derinimo ir pasiraS§ymo procediiras, priima pasira§ytose sutartyse
nustatytus reikalavimus atitinkan¢ius sutar¢iy jvykdymo wuztikrinima jrodancius dokumentus
(draudimo bendroviy laidavimo rastus, banko garantijas ir kt.);
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6.16. savo iniciatyva nutraukia pradétas pirkimo procediiras, jeigu atsirado aplinkybiy, kuriy
nebuvo galima numatyti, ir jeigu buvo pazeisti VieSyjy pirkimy jstatyme nustatyti pirkimy principai
ir atitinkamos padéties negalima iStaisyti;

6.17. raStu informuoja Perkanciosios organizacijos direktoriy ar jo igaliota asmenj apie
melagingg informacijg pateikusius dalyvius ar kandidatus ir sitlo jtraukti juos j Nepatikimy tiekéjy
ir Melagingg informacijg pateikusiy tiekéjy sarasus;

6.18. teisés akty nustatyta tvarka rengia ir teikia pirkimo procediiry ataskaitas Tarnybai;

6.19. kiekvieng Komisijos posédj ir priimtus sprendimus bei juos pagrindziancius
argumentus jformina protokolu;

6.20. atlieka kitus veiksmus, susijusius su pirkimo procediromis, neprieStaraujancius
VieSyjy pirkimy jstatymui ir kitiems pirkimus reglamentuojantiems teisés aktams.

11 SKYRIUS
KOMISIJOS IR JOS PIRMININKO TEISES IR PAREIGOS

7. Komisija veikia nuo sprendimo ja sudaryti ir uzduoc€iy jai nustatymo iki sprendimo j3
panaikinti priémimo arba nuo ja sudariusios Perkanciosios organizacijos raSytiniy uzduociy jai
paskyrimo iki visy nustatyty uzduociy jvykdymo arba sprendimo nutraukti pirkimo proceduras
priémimo. Komisija, vykdydama jai pavestas rastiSkas Perkanciosios organizacijos direktoriaus ar jo
igalioto asmens uzduotis, turi teise:

7.1. inicijuoti eksperty pasitelkima, galin¢iy konsultuoti reikiamu klausimu, kuriam reikia
specialiy Ziniy, dalyviy ar kandidaty pateiktiems pasitilymams nagrinéti;

7.2. gauti i§ pirkimus inicijuojanéiy darbuotojy visg reikalingg informacijg apie perkama
objekta: reikalingy nupirkti prekiy, paslaugy ar darby techninius, estetinius, funkcinius ir kokybés
reikalavimus, prekiy kiekj, teikiamy su prekémis susijusiy paslaugy pobidj, darby ir paslaugy
apimtis, prekiy tiekimo, paslaugy teikimo, darby atlikimo terminus (jskaitant numatomus
pratesimus), eksploatavimo i$laidas ir (arba) techniniy specifikacijy projektus, jy pakeitimus ir teiktas
pastabas (informacija apie Siy projekty paviesinimg) bei kitas pirkimo objektui keliamas salygas. Taip
pat gauti tiekéjo kompetencijai keliamy, norint tinkamai jvykdyti pirkimo sutart} biitiny reikalavimy
ir juos patvirtinanciy dokumenty sarasus, 1€Sy, skirty konkreciy prekiy, paslaugy ar darby pirkimui,
sumas, $iy pirkimy poreikio pagrindima ir visg kitg informacija, reikalingg pirkimams organizuoti ir
vykdyti;

7.3. siulyti papildomus kvalifikacijos ir techninés specifikacijos reikalavimus, kuriy
nenurod¢ pirkimo iniciatorius arba siiillyti pateikty kvalifikacijos ir techninés specifikacijos
reikalavimy pataisymus;

7.4. prasyti, kad kandidatai ar dalyviai pratgsty savo pasiiilymy galiojimo ir (ar) pasitilymy
galiojimo uZztikrinimo terming;

7.5. turi kitas VieSyjy pirkimy jstatyme ir kituose pirkimus reglamentuojanciuose teisés
aktuose jtvirtintas teises.

8. Komisija, vykdydama jai pavestas Perkanciosios organizacijos direktoriaus ar jo jgalioto
asmens rastiSkas uzduotis, turi pareiga:

8.1. laikytis Viesyjy pirkimy jstatymo, ir kity Reglamento 2 punkte nurodyty teisés akty;

8.2. laiku atlikti jai pavestas uzduotis;
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8.3. prasyti, kad kandidatai ar dalyviai patikslinty, papildyty arba paaiSkinty pateiktus
netikslius, neiSsamius ar klaidingus dokumentus ar duomenis apie atitiktj pirkimo dokumenty
reikalavimams;

8.4. prasyti pirkimo dalyviy iStaisyti pasiiilyme pastebétas aritmetines klaidas, nekeiciant
susipazinimo su pasiiilymais metu uzfiksuotos kainos ar sgnaudy;

8.5. pratesti pasitlymy pateikimo terminus, kad visi pirkime norintys dalyvauti tiekéjai turéty
galimybe susipazinti su visa pasiiilymui parengti reikalinga informacija;

8.6. pareikalauti keisti pasitelkta tkio subjekta, kurio pajégumais ketina remtis tiekéjas,
reikalavimus atitinkanciu tikio subjektu;

8.7. CVP IS susiraSin¢jimo priemonémis pateikti atsakymus, paaiskinimus ir kt. informacija,
susijusig su vykdomu vieSuoju pirkimu;

8.8. turi kitas Viesyjy pirkimy jstatyme ir kituose pirkimus reglamentuojanciuose teisés
aktuose jtvirtintas pareigas.

9. Komisijos pirmininkas (jam nesant Komisijos narys — posédzio pirmininkas):

9.1. Saukia Komisijos posedZius;

9.2. vadovauja Komisijai, atsako uz jai pavesty uzduoc¢iy atlikima.

10. Komisija, vykdydama jai pavestas funkcijas, neturi teisés tretiesiems asmenims, iSskyrus
jos pakviestus ekspertus, Tarnybos atstovus, Perkanciosios organizacijos direktoriy, jo jgaliotus
asmenis, kitus Lietuvos Respublikos teisés aktuose nurodytus asmenis ir institucijas, taip pat
vieSuosius juridinius asmenis, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimu jgaliotus administruoti
Europos Sajungos ar atskiry valstybiy finansing parama, teikti jokios informacijos, susijusios su
pasiiilymy nagrinéjimu, aiSkinimu, vertinimu ir palyginimu, i$skyrus Lietuvos Respublikos teisés
akty nustatytus atvejus. Komisija negali tretiesiems asmenims atskleisti Perkanciajai organizacijai
pateiktos tiekéjo informacijos, kurios konfidencialuma nurodé tiekéjas. Tokig informacija sudaro,
visy pirma, komerciné (gamybing¢) paslaptis ir konfidencialieji pasitilymy aspektai.

IV SKYRIUS
KOMISIJOS DARBO ORGANIZAVIMAS

12. Komisijos nariai ir Perkanciosios organizacijos pakviesti ekspertai gali dalyvauti
Komisijos darbe tik prie§ tai pasiras¢ nesaliSkumo deklaracijg, konfidencialumo pasizadéjima (jei
reikalinga) ir deklarave privacius interesus elektroninémis priemonémis, pateikdami ar atnaujindami
savo privaciy interesy deklaracija iki dalyvavimo vieSojo pirkimo procediirose pradZios, kaip tai
numatyta Viesyjy ir privaciy interesy derinimo jstatyme. Komisijos nariai ir ekspertai, nepasirase
nesaliSkumo deklaracijos, konfidencialumo pasizadéjimo ir (arba) nepateik¢ privaciy interesy
deklaracijos, neturi teisés dalyvauti vieSajame pirkime ir turi biiti atSaukti 1§ atitinkamy pareigy.

13. Prie$ pradédami darbg Komisijos pirmininkas, kiekvienas Komisijos narys ir ekspertas
privalo susipazinti su EtiSko elgesio vieSuosiuose pirkimuose mokomagja priemone, patvirtinta
Viesyjy pirkimy tarnybos direktoriaus 2010 m. rugséjo 7 d. jsakymu Nr. 1S-135 ir paskelbta VieSyjy
pirkimy tarnybos interneto svetainéje Www.vpt.lt, taip pat Centriniame vieSyjy pirkimy portale
www.cvpp.lt.

14. Komisija renkasi j posédzius dél kiekvienos pirkimo procediiros ir (ar) svarstomo
klausimo, juose priima sprendimus. Komisijos posédziai gali vykti ir CVP IS arba kitomis
elektroninémis priemonémis.

15. Komisija priima sprendimus posédyje paprasta balsy dauguma atviru vardiniu balsavimu.
Balsuoti galima tik uZz arba prie§ siilomg sprendimg. Jeigu balsai pasiskirsto po lygiai, lemia
Komisijos pirmininko balsas. Balsavimo metu Komisijos nariai negali susilaikyti nuo sprendimo
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priémimo — jie turi aiSkiai iSreiksti savo pozicijg svarstomu klausimu. Jei Komisijos narys negali
priimti sprendimo dél informacijos ar laiko stokos, jis turi prasyti nukelti Komisijos posédzio datg ir
/ar kreiptis dél papildomos informacijos ir /ar paaiSkinimy suteikimo ] kitus Komisijos narius ar
Perkanciosios organizacijos pakviestus ekspertus. Komisijos sprendimai jforminami protokolu.
Protokole nurodomi Komisijos sprendimo motyvai, pateikiami paaiskinimai, Komisijos nariy
atskirosios nuomonés (jei tokios teikiamos). Protokolg pasiraso visi Komisijos posédyje dalyvave
nariai.

16. Komisijos nariai privalo dalyvauti Komisijos posédziuose. Komisijos narys, esantis darbe,
bet del svarbios priezasties negalintis dalyvauti Komisijos posédyje, turi i§ anksto apie tai pranesti
Komisijos pirmininkui.

17. Komisijos veiklai vadovauja Komisijos narys — pirmininkas. Jei Komisijos pirmininkas
negali dalyvauti Komisijos posédyje, jo funkcijas atlieka posédzio pirmininkas.

18. Komisijos posédzius protokoluoja posédzio sekretorius, kuris Komisijos vardu CVP IS
priemonémis siun¢ia Komisijos rastus ir kitus siun¢iamus dokumentus tiek&éjams, patalpindamas juos
Pranes$imy skiltyje.

19. Komisijos posédziai ir priimami spendimai yra teiséti, kai Komisijos posédyje dalyvauja
daugiau kaip pus¢ visy Komisijos nariy, o jeigu Komisija sudaryta i§ 3 asmeny — kai posédyje
dalyvauja visi Komisijos nariai.

20. Atlikdama pirkimus, Komisija gali nevykdyti atskiry Reglamento II skyriuje nurodyty
funkcijy, jei to nereikalauja Apraso ir (ar) pirkimo dokumenty nuostatos.

21. Jei atskiros Sio Reglamento nuostatos prieStarauja ApraSo nuostatoms, tokiu atveju
Komisija, vykdydamas pirkimus, vadovaujasi ApraSo nuostatomis.

V SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

22. Komisijos nariai ir Perkanciosios organizacijos pakviestas ekspertas uz savo veiklg ir
priimtus sprendimus atsako pagal Lietuvos Respublikos jstatymus.

23. Komisijos nariai negali dalyvauti rengiant, svarstant ar priimant sprendimus arba kitaip
paveikti sprendimus, kurie gali sukelti ar sukelia interesy konflikta ar vykdyti pavedimus, kurie susije
su jy privadiais interesais. Jeigu kyla arba gali Kilti interesy konfliktas, Komisijos narys privalo
nusisalinti nuo su atitinkamu pirkimu susijusiy pirkimo procediry, patikslinti savo privaciy interesy
deklaracija (jei reikia) ir tarnybiniu raStu informuoti Komisijos pirmininka ir Perkanciosios
organizacijos direktoriy ar jo jgaliota asmenj, kuris priima sprendima dél tokio Komisijos nario
dalyvavimo tolesnése pirkimo procedurose.

24. Nuolatinés Komisijos veikla pasibaigia Perkanciosios organizacijos direktoriui ar jo
jgaliotam asmeniui priémus sprendimg ja panaikinti arba jvykdZius visas jai paskirtas uzduotis. Jei
sudaroma nenuolatiné Komisija, jos veikla pasibaigia, pasibaigus pirkimo procediroms arba
Komisijai priémus sprendima nutraukti pirkimo procediiras.




